
GESTIONE     SCRUTINIO     FINALE      

Accedere in maniera ordinaria al registro selezionando plesso e Classe. 

Accedere alla sezione “SCRUTINI” dal  MENÙ VELOCE

Accedere nuovamente alla sezione “SCRUTINI”

Cliccare sull’icona  e successivamente sull’icona  per sovrascrivere 

i voƟ definiƟvi inseriƟ con i voƟ proposƟ e le assenze UTILIZZARE QUEST’ULTIMO COMANDO NEL 

MOMENTO IN CUI LA SEZIONE VOTI PROPOSTI SIA COMPILATA CORRETTAMETNE E IN OGNI SUA PARTE.

Cliccare sull’icone per procedere alla compilazione di giudizi.



Per inserire gli ammesso/a cliccare sul campo del singolo alunno (campo esito) e valorizzare

“Ammesso” e “Unanimità”.



ISTRUZIONI     PER     LE     CERTIFICAZIONE     DELLE COMPETENZE   CLASSI QUINTE

Solamente il coordinatore, in accordo con il TEAM dovrà completare le schede per la cerƟficazione 

delle competenze.

Accedere alla sezione “COMPETENZE”.

Nella sezione “DEFINITIVI”  cliccare sull’icona in  corrispondenza del 
nome e cognome del/la singolo/a alunno/a.

Successivamente inserire il livello per ogni competenza dal menù a tendina sotto la colonna “LIVELLO”.



Dopo aver attribuito ciascun livello per ogni competenza, cliccare sul tasto  e successivamente

sul tasto  e effeƩuare la proceduta per tuƫ gli/le alunni/e.



COMPILAZIONE     VERBALE     SCRUTINIO      

Procedere in fine alla compilazione del verbale cliccando sull’icona 

inserendo:

 Data- Orario inizio- Orario fine: la data prevista per lo scruƟnio come da 
circolare

 Verbale Nr.:     questo     campo     non     deve     essere     compilato      
 Assicurarsi che i docenƟ presenƟ siano esaƩamente quelli della classe e che le

discipline siano correƩamente associate.
 Eliminare la seguente frase se i docenƟ sono tuƫ presenƟ :"I docenƟ assenƟ,

come  indicato  in  tabella,  risultano  sosƟtuiƟ  con  delega  scriƩa  dal  Dirigente
ScolasƟco e sono in possesso di tuƫ gli elemenƟ per effeƩuare la valutazione"

 I docenƟ assenƟ, come indicato in tabella, risultano sosƟtuiƟ con delega scriƩa
dal Dirigente ScolasƟco e sono in possesso di tuƫ gli elemenƟ per effeƩuare la
valutazione

 Inserire Cognome e Nome della Dirigente e Nome Cognome di tuƫ i docenƟ
senza lasciare righe vuote nella tabella.

 Nell’eventualità in cui fosse indicato il docente di SOLO POTENZIAMENTO, la riga
deve essere eliminata per intero. Il docente di SOLO POTENZIAMENTO non deve
comparire nel verbale.

 Eliminare la parola “POTENZIAMENTO” laddove fosse affiancata alle
denominazioni delle altre discipline assegnate al docente.

 Cliccare su “Salva”



Cliccare sull’icona “DOCUMENTI” e successivamente su “WORD” e provvedere al download del 
verbale.

Selezionare dal menù Modello di stampa :

per le classi I – II – III – IV  

per le classi V

Proseguire ONLINE con la revisione ed il completamento del verbale:

REVISIONE     E     COMPLETAMENTO     DEL     VERBALE     ONLINE:      

1. Controllare il correƩo inserimento dei daƟ riferiƟ allo scrutinio;

2. Compilare accuratamente il prospeƩo della valutazione della classe;

3. Controllare ed eventualmente eliminare la tabella alunni trasferiti;

4. Controllare la tabella alunni BES/DSA ed eventualmente eliminare la valutazione specifica 

accanto al nome dell'alunno;

5. Nella tabella proposta voƟ di condoƩa eliminare per intero la colonna Voto;

6. Salvare online il documento modificato.

ATTENZIONE: NON salvare il formato WORD e NON caricarlo in Repository


