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Circolare n. 262/S 230/A Modugno, 18/05/2026

Ai Docenti
Sc. sec. di 1" grado
Al DSGA

Oggetto: Sc. sec. di 1" grado: Adempimenti finali e scrutini II quadrimestre a.s. 2025-26 - calendario e
istruzioni operative

Si trasmette nuovo calendario per gli adempimenti in oggetto, come da delibera del Collegio dei Docenti del

12 maggio:
SCRUTINI FINALI
Martedi 9 giugno

Sede: Don Milani 13.30 - 14.15 3G
14.15-15.00 2G
15.00 - 15.45 1G
15.45-16.30 1H
16.30 - 17.15 1D
17.15-18.00 1C
18.00 - 18.45 1A

Mercoledi 10 giugno
Sede: Don Milani 14.00 - 14.45 1B
14.45 - 15.30 2B
15.30 - 16.15 3B
16.15-17.00 3A
17.00 - 17.45 2A
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I docenti si presenteranno a scuola almeno 15 minuti prima dell’orario fissato per la convocazione

dello scrutinio del proprio CDC.

Indicazioni operative:

Chi fa

Cosa

Come

Quando

Tutti 1 docenti

Compilano il registro
elettronico, caricando
per ogni alunno le
proprie proposte di voto
per lo scrutinio (voto
disciplinare, escluso
educazione civica)

R. Elettronico

Entro il 5 giugno

Tutti i docenti
(compreso il docente di
sostegno)

Consegnano la
relazione finale
disciplinare,
debitamente firmata, al
docente coordinatore.
Per le classi terze:
consegnano la relazione
in duplice copia,
allegando in duplice
copia i programmi.

Secondo I’allegato n.1

Entro il 6 giugno

I1 docente di sostegno
della classe terza

Consegna copia del PEI
al docente coordinatore
per il fascicolo di
esami.

Entro il 5 giugno

La docente referente
DSA/BES

Consegna copia del
PDP di ciascun alunno
delle classi terze al
coordinatore

Entro il 5 giugno

11 coordinatore di classe

Inserisce la proposta di
voto di educazione
civica, di
comportamento e di

R. Elettronico

Entro I’8 giugno
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scrutinio finale di primo
e secondo anno (sole
classi terze) su registro
elettronico

11 coordinatore di classe

Compila i giudizi
globali e di
comportamento e li
condivide con il CDC

Estrae i file pdf dei
giudizi compilati su RE

Entro I’8 giugno

Tutti i docenti del CDC

Segnalano eventuali
incongruita nei giudizi
globali e di
comportamento

Entro 1’8 giugno

11 coordinatore di classe

Compila la relazione
coordinata finale (in
duplice copia nel caso
delle classi terze)

Secondo ’allegato n.2

Entro la data dello
scrutinio

Il docente segretario

Espleta funzione
segretario del CDC
supportando il
coordinatore nella
redazione del verbale e
degli allegati

Durante lo scrutinio

I docenti del CDC

Firmano il verbale di
scrutinio, il tabellone e
la relazione coordinata
(in duplice copia per le
classi terze)

Al termine dello
scrutinio

I coordinatori delle
classi prime e seconde

registro dei verbali:
segretario del CDC,
tutti 1 docenti del CDC,

docenti del CDC,

Consegnano in segreteria per 1’inserimento nel
-Verbale di scrutinio firmato dal Presidente e dal
-Tabellone firmato dal Presidente del CDC ¢ da
- relazione finale coordinata, firmata da tutti i

- le relazioni finali disciplinari (compreso
sostegno), firmate dal docente interessato.

Al termine dello
scrutinio

I coordinatori delle

Consegnano in segreteria per 1’inserimento nel

Al termine dello
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classi terze registro dei verbali: scrutinio
-Verbale di scrutinio firmato dal Presidente e dal
segretario del CDC,

-Tabellone firmato dal Presidente del CDC e da
tutti 1 docenti del CDC,

- relazione finale coordinata, firmata da tutti 1
docenti del CDC,

- le relazioni finali disciplinari (compreso
sostegno), firmate dal docente interessato.

Consegnano in segreteria per 1’inserimento nel
fascicolo di esami:

- relazione finale coordinata, firmata da tutti i
docenti del CDC,

- le relazioni finali disciplinari (compreso
sostegno) e i programmi, firmati dal docente
interessato,

- PEI/PDP degli alunni con programmazione
individualizzata, comprensivo di eventuale
integrazione relativa alle modalita di svolgimento
delle prove d’esame.

Riguardo alla procedura di elaborazione della certificazione delle competenze (sole classi terze), saranno

fornite indicazioni in sede di riunione preliminare della Commissione.

La Dirigente Scolastica
Prof.ssa Gabriella D’Agostino

Firma autografa sostituita a mezzo stampa,
ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D. Lgs.n.39/1993



