
Step 1: accedere al registro e cliccare nel menù veloce la voce COLLOQUI



Step 2: cliccare su PERIODO COLLOQUI



Step 3: cliccare su NUOVO PERIODO



Step 4: creare il nuovo 
ricevimento, assicurandosi che 
sia uguale al facsimile creato. Per 
le classi a modulo: la docente di 
italiano crea il colloquio per la 
classe A e la docente di 
matematica per la classe B-C. 
Cliccare su SALVA.

N.B. I docenti su più classi 
(religione, ed.motoria e inglese) 
creeranno il proprio periodo di 
ricevimento.



Step 5: assicurarsi che, al termine dell’operazione, sia visibile il nuovo periodo di 
ricevimento


