
Istruzioni 

Programmazione colloqui pomeridiani 

 

Accedere alla sezione Colloqui utilizzando il Menù veloce 

 

 

Accedere alla sezione “Periodo colloqui” 

 

 

Cliccare su “Nuovo Periodo” 

 

 

 

 

 

 

 



Compilare la maschera Valorizzando i campi come segue: 

Periodo di reperibilità: MAI 
Numero massimo: 25 
Modalità: in presenza 
Tutti gli alunni: NO 
Attivo: SI 

Da data/A data /ora inizio/ora 
fine: inserire data e ora  
colloquio come da calendario 
Sede: D’Assisi 
Non disponibile DAL/AL: non 
compilare 

Visibile alle famiglie: SI 
Inviare una notifica: SI 
Selezionare la/e classe/i 
SALVARE 

 

 

 

 

 

 

SALVARE 


